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Identificazione studenti 

Finalità 

Lo scopo di questo documento è quello di illustrare il completamento delle 

informazioni che saranno utilizzate nella nuova modalità di gestione della 

identificazione dello studente durante la partecipazione alle sedute degli esami di 

profitto a distanza. In particolare, sarà consentita la gestione del documento di 

identità e della foto, registrati nel sistema di gestione delle carriere, Esse3 Web. 

Obiettivi 

Si illustrano di seguito le funzionalità del sistema di gestione delle carriere on line, 

Esse3 Web, disponibili nell’area riservata allo studente. 

Area Web 

Lo Studente accede nella propria area riservata della procedura Esse3 Web e, 

qualora le informazioni relative al documento di identità non siano complete, il 

sistema visualizza una pagina delle informazioni mancanti, come mostra l’immagine 

che segue: 
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Scelto il processo “Gestione Documenti di Identità”, viene visualizzato il riepilogo 

delle attività, come mostra l’immagine che segue: 

 

Il pulsante consente l’avvio della registrazione delle informazioni: 

 

Completato l’inserimento delle informazioni, cliccando sul pulsante “Avanti”, viene 

visualizzato il riepilogo dei dati inseriti: 
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Con il pulsante “Avanti” si procede con l’inserimento dell’allegato (immagine 

preventivamente scansionata del documento di identità): 

 

Per completare i dati sul documento di identità si devono indicare 

obbligatoriamente: 

• Titolo: nome del file del documento di identità 

• Descrizione: il tipo di documento di identità 

• Allegato: file da caricare nel sistema 

 

Al termine della registrazione il sistema propone un cruscotto di monitoraggio delle 

informazioni inserite, consentendo la visualizzazione, la modifica e la cancellazione 

dei dati relativi al documento di identità come mostra l’immagine che segue: 
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Cliccando sul pulsante “Avanti” viene visualizzato lo stato del documento di identità: 

 

Nota Bene: Il formato più corretto del documento di identità dovrebbe essere come 

il facsimile proposto di seguito: 
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Qualora tra le informazioni personali non sia già stata inserita la foto, è necessario 

procedere scegliendo l’apposita voce del menu, come riportato nell’immagine che 

segue: 

Scegliendo la voce del menu “Foto” si visualizza la sezione nella quale è previsto 

l’inserimento del file della foto identificativa, come mostra l’immagine che segue: 
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Selezionando il pulsante “Upload Foto” si attiva la pagina di inserimento dei dati, 

come mostra l’immagine che segue: 

Le azioni da effettuare sono le seguenti: 

• Scegliere il file della foto di dimensioni 35X45 mm (attenzione il file non può 

superare 5 MB) in formato JPEG o PNG, come mostra l’immagine che segue: 
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• Cliccare sul pulsante “Upload” affinché l’immagine scelta sia proposta in anteprima 

nel riquadro etichettato “Anteprima Foto” 

• Cliccare sul pulsante “Conferma” affinché il file della foto sia registrato nel sistema.
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