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Al Personale Tecnico ed Amministrativo
LORO SEDI

OGGETTO: conferimento incarichi per attivitd di tutorato nei corsi di formazione riservati al
personale tecnico ed amministrativo.

La Direzione Generale intende procedere al conferimento di incarichi per attivita di
tutorato nei corsi di formazione riservati al personale tecnico ed amministrativo.

Il personale interessato allo svolgimento dei predetti incarichi &, pertanto, invitato a
manifestare la propria disponibilita inviando apposita istanza alla Direzione Generale, Area
Risorse e Sistemi, Settore Personale e Sviluppo Organizzativo, Unita Organizzativa “Personale
Tecnico ed Amministrativo e Dirigent”, entro il 26 febbraio 2016.

L'incarico sara conferito in conformita alle disposizioni contenute nel “Regolamento per
l'autorizzazione o il conferimento di incarichi retribuiti al personale tecnico ed amministrativo
dell'Universita degli Studi del Sannio”, emanato con Decreto Rettorale del 9 settembre 2004, n.
763.

A tal fine, nella istanza o nella eventuale documentazione ad essa allegata, dovranno
essere attestati, tra 'altro, secondo le modalita previste dagli articoli 46 e 47 del Decreto del
Presidente della Repubblica del 28 dicembre 2000, n. 445, e successive modifiche ed
integrazioni:

a) lattivita formativa svolta, prevista e/o organizzata dal’ateneo, con la indicazione degli

argomenti trattati, della sede, del periodo di svolgimento e della durata della stessa:

b) l'eventuale titolarita di altri incarichi interni, gia svolti o in corso di svolgimento, con la

specificazione dell'oggetto, della durata e/o dell'impegno orario previsto e del compenso.

Gli incarichi sono cosi articolati:

Oggetto: svolgimento di tutte le attivita propedeutiche allorganizzazione ed al regolare
svolgimento del corso di formazione scelto, quali, a titolo esemplificativo, definizione
delle classi, predisposizione del calendario del corso, individuazione e allestimento
dell'aula, registrazione delle presenze, assistenza in aula, comunicazioni agli interessati,
somministrazione e raccolta di eventuale documentazione valutativa finalizzata
allacquisizione di crediti formativi professionali, somministrazione e raccolta di
questionari di gradimento dei corsi;

Durata: la durata coincide con quella del corso di formazione (con esclusione di eventuali ore
da destinare ad attivita di studio individuale), che potra subire delle ulteriori dilazioni, ma,
comunqgue, nella misura massima del 20%, a copertura di eventuali attivita ulteriori,
debitamente motivate, che siano risultate necessarie a garantire il regolare svolgimento
del corso;

Modalita di svolgimento: I'attivita dovra essere svolta al di fuori dell'orario di lavoro ovvero
durante I'orario di lavoro con obbligo di recupero e certificata con la specifica modalita
prevista dal sistema di rilevazione delle presenze.

Compenso: € 15,00/ora, al netto degli oneri a carico dell’ateneo.

La presente nota sara inserita nel Sito Web di Ateneo, nello spazio riservato alla Unita

Organizzativa “Personale Tecnico ed Amministrativo e Dirigenti”, ed inoltrata ai destinatari

esclusivamente a mezzo di posta elettronica.
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