Allegato n. 1

UFFICIO/UNITA' ORGANIZZATIVA

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Ufficio di Segreteria del Rettorato

Patrocini per eventi di terzi - Concessione e diniego

Ufficio Qualita e Valutazione

Personale tecnico amministrativo - Valutazione

annuale delle prestazioni

Unita Organizzativa Supporto al Servizio Prevenzione e Protezione

Sicurezza - Nomina addetti primo soccorso

Ufficio di Supporto agli Organi di Governo

Studenti - Elezione delle rappresentanze degli studenti
negli organi di ateneo

Ufficio Programmazione e Controllo

Assegnazione di fondi per di

attrezzature/strumenti per la ricerca

I'acquisizione

Ufficio Innovazione Istituzionale

Partecipazione a soggetti giuridici terzi (consorzi,
societa, etc.)

Ufficio Relazioni con il Pubblico

Accesso ai documenti amministrativi

Unita Organizzativa Docenti e Ricercatori

Ricercatore a tempo determinato — Selezione

Unita Organizzativa Personale Tecnico ed amministrativo e Dirigenti

Personale tecnico-amministrativo - Autorizzazione

incarichi esterni retribuiti

Unita Organizzativa Stipendi e Altri compensi

Conto annuale del personale

Unita Organizzativa Applicatici Informatici

Servizi Informatici amministrativi - acquisizione

Unita Organizzativa Reti

Fornitura attrezzature di rete

- ; . : ; i i - ttazione e
Unita Organizzativa Supporto agli utenti InfrastruttL_Jra Infermatica Proge
manutenzione
Variazione di bilancio in corso d'esercizio -

Unita Organizzativa Contabilita e Bilancio

Assestamento di bilancio

Unita Organizzativa Affari Legali e Contrattuali

Individuazione del contraente per I'esecuzione di lavori
e servizi mediante procedura negoziata senza
pubblicazione di bando

s . . . . Assistenza auto  (Aci, bollo, assicurazione,
Unita Organizzativa Patrimonio : 4
contrassegni, manutenzione, etc...)
Lavori di costruzione di nuove opere edilizie -

Unita Organizzativa Programmazione Edilizia

Esecuzione

Unita Organizzativa Manutenzione Edilizia e Impiantistica

Manutenzione beni immobili, piccoli interventi tecnici
(falegnameria, idraulica,etc.)

Unita organizzativa Supporto alla offerta formativa

Offerta didattica annuale e offerta formativa

Unita Organizzativa Carriere Studenti

Studenti — Rinuncia agli studi

Unita Organizzativa Borse di Studio e Studenti Part-Time

Collaborazioni studenti part-time

Unita Organizzativa Programmi di Mobilita

Accordi bilaterali interuniversitari per programmi di
mobilita

Unita Organizzativa Orientamento e Tirocini

Stage - Convenzioni con aziende, Enti Pubblici e Privati

Unita Organizzativa Esami di Stato, Dottorati e Master

Dottorato di ricerca - gestione convenzioni con Enti

Unita Organizzativa Progetti e Programmi di Ricerca

Pubblici e Privati

Assegni diricerca - Selezione

Unita Organizzativa Supporto Amministrativo e Contabile ai Progetti
di Ricerca

Fondo per gli investimenti della ricerca di base - FIRB

Unita Organizzativa Innovazione e Sviluppo Tecnologico

Spin-off - Creazione imprese ad alta tecnologia




Dlpartlmento di Diritto, Economia, Management e Metodi Quantitativi
- Segreteria Amministrativa

Assegni di ricerca (selezione, contratti, rinnovi

gestione dei contrattisti)

e

‘Dipartimento di Diritto, Economia, Management e Metodi
Quantitativi - Supporto Amministrativo Didattico Corsi di Studio Area
di Scienze Economiche e Aziendali

Personale docente - Didattica sostitutiva (professori a
contratto) e attivita di supporto alla didattica

Dipartimento di Diritto, Economia, Management e Metodi Quantitativi
- Supporto Amministrativo Didattico Corsi di Studio Area Giuridica

Commissioni esami di profitto e di laurea - nomina

Dipartimento di Ingegneria - Segreteria Amministrativa

Individuazione del contraente per forniture di beni e
servizi in economia

Dipartimento di Ingegneria - Segreteria di Direzione -
Supporto Amministrativo Didattico

Personale docente - Didattica sostitutiva (professori a
contratto) e attivita di supporto alla didattica

Dipartimento di Scienze e Tecnologie - Segreteria Amministrativa

Assegni di ricerca (selezione, contratti, rinnovi

gestione dei contrattisti)

e

Dipartimento di Scienze e Tecnologie — Segreteria di Direzione

Commissioni esami di laurea - nomina

Dipartimento di Scienze e Tecnologie — Supporto Amministrativo
Didattico

Commissioni esami di profitto - nomina




