Allegato n. 1

UFFICIO

TIPOLOGIA DI PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

Ufficio di Segreteria del Rettorato

Patrocini per eventi di terzi - Concessione e diniego

Ufficio di Staff Tecnico

Personale tecnico amministrativo - Valutazione

annuale delle prestazioni

Ufficio di Supporto agli Organi di Governo

Personale tecnico amministrativo - Elezione delle
rappresentanze nel Senato Accademico

Unita Organizzativa Contabilita e Bilancio

Bilancio unico d'esercizio

Ufficio Programmazione e Controllo

Fondo di ateneo per la ricerca

Ufficio Innovazione Istituzionale

Statuto di autonomia - Redazione, modifica

aggiornamento

Unita Organizzativa Applicativi Informatici

Servizi informatici amministrativi - acquisizione

Unita Organizzativa Reti

Acquisizione apparecchiature di rete

Unita Organizzativa Supporto agli Utenti

Acquisizione apparecchiature informatiche

Unita Organizzativa Affari Legali e Contrattuali
(ex Unita Organizzativa Contratti)

Individuazione del contraente per 'esecuzione di lavori
e servizi in economia

Unita Organizzativa Patrimonio

Inventario - scarichi inventariali

Unita Organizzativa Supporto alla Offerta Formativa

Corso di laurea - Presidente - Nomina e dimissioni

Unita Organizzativa Supporto al Servizio Prevenzione e Protezione

Sicurezza - Nomina addetti al’emergenza

Ufficio Affari Legali

Pignoramenti verso terzi aventi a oggetto trattamenti
retributivi o altre forme di compensi al personale o a
collaboratori

Ufficio Relazioni con il Pubblico

Accesso ai documenti amministrativi

Unita Organizzativa Docenti e Ricercatori

Personale docente - Valutazione Comparativa

Unita Organizzativa Personale Tecnico ed Amministrativo e Dirigenti

Personale tecnico amministrativo Progressione

economica orizzontale - PEO

Unita Organizzativa Stipendi e altri Compensi

Conto annuale del personale

Unita Organizzativa Programmazione Edilizia

Programma triennale ed elenco annuale lavori pubblici

Unita Organizzativa Manutenzione Edilizia e Impiantistica

Manutenzione beni immobili, piccoli interventi tecnici
(falegnameria, idraulica,etc.)

Unita Organizzativa Borse di Studio e Studenti Part-Time

Collaborazioni studenti part-time

Unita Organizzativa Programmi di Mobilita

Studenti - Partecipazione a programma di mobilita
(Socrates, Erasmus, etc.)

Unita Organizzativa Carriere Studenti

Studenti — Passaggi interni

Unita Organizzativa Orientamento e Tirocini

Stage - Convenzioni con aziende, Enti Pubblici e
Privati

Unita Organizzativa Esami di Stato, Dottorati e Master

Esame di stato

Unita Organizzativa Progetti € Programmi di Ricerca

Assegni di ricerca - Selezione

Unita Organizzativa Supporto Amministrativo e Contabile ai Progetti
di Ricerca

Finanziamenti regionali per la ricerca

Unita Organizzativa Innovazione e Sviluppo Tecnologico

Gestione brevetti - deposito internazionale - PCT
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Dipartimento di Diritto, Economia, Management e Metodi Personale' non strutturgto § .AW'.S ] di selezmng
Quantitativi - Segreteria Amministrativa (consulenti, collaboratori continuativi, collaboratori
occasionali)

Dipartimento di Diritto, Economia, Management e Metodi
Quantitativi - Supporto Amministrativo Didattico Corsi di Studio Area
di Scienze Economiche e Aziendali

Commissioni esami di profitto e di laurea - nomina

Dipartimento di Diritto, Economia, Management e Metodi Quantitativi
- Supporto Amministrativo Didattico Corsi di Studio Area Giuridica

Personale docente - Didattica sostitutiva (professori a
contratto) e attivita di supporto alla didattica

Dipartimento di Ingegneria - Segreteria Amministrativa

Borse di studio per attivita di ricerca finanziate da enti
privati

Dipartimento di Ingegneria - Segreteria di Direzione -
Supporto Amministrativo Didattico

Commissioni esami di profitto e di laurea - nomina

Dipartimento di Scienze e Tecnologie - Segreteria Amministrativa

Individuazione del contraente per forniture di beni e
servizi con gara pubblica mediante offerta
economicamente piu vantaggiosa

Dipartimento di Scienze e Tecnologie — Segreteria di Direzione

Personale docente - Didattica sostitutiva (professori a
contratto) e attivita di supporto alla didattica

Dipartimento di Scienze e Tecnologie — Supporto Amministrativo
Didattico

Prove di ammissione ai corsi di studic a numero
programmato o con prova di accertamento obbligatoria




