
Denominazione procedimento                 (breve 

descrizione) 
Riferimenti normativi 

Unità organizzativa responsabile del procedimento

(iecapiti telefonici e casella di posta elettronica istituzionale)

Responsabili dell'adozione del provvedimento finale 

(Rettore / Direttore Generale / Dirigente / Direttori di 

Dipartimento)

(per i procedimenti a istanza di parte)

Atti e documenti da allegare all'istanza, 

modulistica,  l'ufficio al quale rivolgersi per 

informazioni,  orari e  modalità di accesso 

con indicazione dell'indirizzo / recapito 

telefonico / casella di posta elettronica 

istituzionale, a cui presentare l'istanza ed 

ottenere informazioni 

(link di accesso al servizio on line)

Termine  per la conclusione  del 

procedimento e eventuali altri termini 

procedimentali rilevanti 

Strumenti di tutela  amministrativa e 

giurisdizionale in favore dell'interessato

Modalità per l'effettuazione dei pagamenti 

eventualmente necessari 

(codici IBAN identificativi del conto di pagamento, ovvero di 

imputazione del versamento in Tesoreria,)

Nome del titolare dell'intervento sostitutivo in caso di 

inerzia

(indicare nominativo, recapito telefonico, casella di posta 

elettronica istituzionale, e modalità per attivare tale intervento )

Affidamento di contratti di forniture di beni e servizi 
di importo inferiore alle soglie europee 

Libro II del D. Lgs. 36/2023 U.O. "Gare, Convenzioni, Contratti"
Responsabile Dott. Alessandro Di Blasi
Tel: 0824.305148
E-mail: alessandro.diblasi@unisannio.it

Direttore Generale Domanda di partecipazione;
Dichiarazione relativa al possesso dei requisiti 
per l’affidamento dei contratti pubblici;
Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari;
E-DGUE;
Modello offerta economica;
Modello offerta tecnica;
Dichiarazione costi manodopera e oneri 
aziendali per la sicurezza;
Eventuale ulteriore documentazione allegata 
nelle piattaforme digitali di e-procurement in 
modalità digitale

Ufficio a cui rivolgersi:
U.O. Gare, Convenzioni e Contratti
E-Mail: alessandro.diblasi@unisannio.it
 Tel: 0824305148
PEC amministrazionecert.unisannio.it
Orario lavorativo dal lunedì al venerdì dalle 
8:00 alle 15:40
https://www.unisannio.it/it/ateneo/uffici-
amministrativi/area-sistemi/uo-gare-e-contratti
Piazza Guerrazzi, n.1, 82100 Benevento

a) Affidamenti diretti: 2 mesi

b)Procedure negoziate senza pubblicazione 
del bando di gara:
(Criterio del minor prezzo: 3 mesi)

c) Procedure negoziate  senza 
pubblicazione del bando di gara: Criterio 
dell’offerta economicamente
più vantaggiosa: 4 mesi

Il termine decorre alla pubblicazione del 
bando di gara o dall’invio degli inviti a offrire o 
della richiesta di preventivi.
I tempi procedimentali dei punti b) e c) sono 
determinati per legge, in particolare, 
dall'Allegato I.3 del d.lgs. 36/2023

Ricorso al TAR competente per territorio Coordinate bancarie (per i soggetti privati)
Istituto cassiere: Banca Popolare Pugliese s.c.p.a.
IBAN: IT32Z0526279748T20990001220
Contabilità speciale (per le amministrazioni 
pubbliche)
IBAN: IT84Z0100003245421300157127
C.F./P.IVA: 01114010620
Codice Univoco Ufficio: V3DNUB

Responsabile del Settore "Affari Legali e Generali"
Dott.ssa Maria Labruna
E-mail: maria.labruna@unisannio.it
Tel: 0824.305081

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
E-mail: direzione.generale@unisannio.it

Affidamento di contratti di forniture di beni e servizi 
di importo pari o superiore alle soglie europee 

Libro II del D. Lgs. 36/2023 U.O. "Gare, Convenzioni, Contratti"
Responsabile Dott. Alessandro Di Blasi
Tel: 0824.305148
E-mail: alessandro.diblasi@unisannio.it

Direttore Generale Domanda di partecipazione;
Dichiarazione relativa al possesso dei requisiti 
per l’affidamento dei contratti pubblici;
Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari;
E-DGUE;
Modello offerta economica;
Modello offerta tecnica;
Dichiarazione costi manodopera e oneri 
aziendali per la sicurezza;
Eventuale ulteriore documentazione allegata 
nelle piattaforme digitali di e-procurement in 
modalità digitale

Uffico a cui rivolgersi:
U.O. Gare, Convenzioni e Contratti
E-Mail: alessandro.diblasi@unisannio.it
 Tel: 0824305148
PEC amministrazionecert.unisannio.it
Orario lavorativo dal lunedì al venerdì dalle 
8:00 alle 15:40
https://www.unisannio.it/it/ateneo/uffici-
amministrativi/area-sistemi/uo-gare-e-contratti
Piazza Guerrazzi, n.1, 82100 Benevento

Criterio dell’offerta economicamente
più vantaggiosa:
a) procedura aperta: nove mesi;
b) procedura ristretta: dieci mesi;
c) procedura competitiva con negoziazione: 
sette mesi;
d) procedura negoziata senza previa 
pubblicazione di un bando di gara: quattro 
mesi;
e) dialogo competitivo: sette mesi;
f) partenariato per l’innovazione: nove mesi.
Criterio del minor prezzo:
g) procedura aperta: cinque mesi;
h) procedura ristretta: sei mesi;
i) procedura competitiva con negoziazione: 
quattro mesi;
l) procedura negoziata senza previa 
pubblicazione di un bando di gara: tre mesi.

Il termine decorre alla pubblicazione del 
bando di gara o dall’invio degli inviti a offrire.
 I tempi procedimentali sono determinati per 
legge, in particolare, dall'Allegato I.3 del d.lgs. 
36/2023                                  

Ricorso al TAR competente per territorio Coordinate bancarie (per i soggetti privati)
Istituto cassiere: Banca Popolare Pugliese s.c.p.a.
IBAN: IT32Z0526279748T20990001220
Contabilità speciale (per le amministrazioni 
pubbliche)
IBAN: IT84Z0100003245421300157127
C.F./P.IVA: 01114010620
Codice Univoco Ufficio: V3DNUB

Responsabile del Settore "Affari Legali e Generali"
Dott.ssa Maria Labruna
E-mail: maria.labruna@unisannio.it
Tel: 0824.305081

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
E-mail: direzione.generale@unisannio.it

Affidamento contratti di concessione Libro IV, Parte II, del D. Lgs. 36/2023 U.O. "Gare, Convenzioni, Contratti"
Responsabile Dott. Alessandro Di Blasi
Tel: 0824.305148
E-mail: alessandro.diblasi@unisannio.it

Direttore Generale Domanda di partecipazione;
Dichiarazione relativa al possesso dei requisiti 
per l’affidamento dei contratti pubblici;
Dichiarazione tracciabilità flussi finanziari;
E-DGUE;
Modello offerta economica;
Modello offerta tecnica;
Dichiarazione costi manodopera e oneri 
aziendali per la sicurezza;
Eventuale ulteriore documentazione allegata 
nelle piattaforme digitali di e-procurement in 
modalità digitale

Uffico a cui rivolgersi:
U.O. Gare, Convenzioni e Contratti
E-Mail: alessandro.diblasi@unisannio.it
 Tel: 0824305148
PEC amministrazionecert.unisannio.it
Orario lavorativo dal lunedì al venerdì dalle 
8:00 alle 15:40
https://www.unisannio.it/it/ateneo/uffici-
amministrativi/area-sistemi/uo-gare-e-contratti
Piazza Guerrazzi, n.1, 82100 Benevento

Criterio dell’offerta economicamente
più vantaggiosa:
a) procedura aperta: nove mesi;
b) procedura ristretta: dieci mesi;
c) procedura negoziata senza previa 
pubblicazione di un bando di gara: quattro 
mesi.

Criterio del minor prezzo
d) procedura aperta: cinque mesi;
f) procedura ristretta: sei mesi;
g) procedura negoziata senza previa 
pubblicazione di un bando di gara: tre mesi. 
 
Il termine decorre alla pubblicazione del 
bando di concessione o dall’invio degli inviti a 
offrire.
 I tempi procedimentali sono determinati per 
legge, in particolare, dall'Allegato I.3 del d.lgs. 
36/2023       

Ricorso al TAR competente per territorio Coordinate bancarie (per i soggetti privati)
Istituto cassiere: Banca Popolare Pugliese s.c.p.a.
IBAN: IT32Z0526279748T20990001220
Contabilità speciale (per le amministrazioni 
pubbliche)
IBAN: IT84Z0100003245421300157127
C.F./P.IVA: 01114010620
Codice Univoco Ufficio: V3DNUB

Responsabile del Settore "Affari Legali e Generali"
Dott.ssa Maria Labruna
E-mail: maria.labruna@unisannio.it
Tel: 0824.305081

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
E-mail: direzione.generale@unisannio.it

PROCEDIMENTI AMMINISTRATIVI DI COMPETENZA DELLA UNITA' ORGANIZZATIVA GARE, CONVENZIONI E CONTRATTI



Conferimento di incarichi di lavoro autonomo art. 7, comma 6, D. Lgs. 165/2001 U.O. "Gare, Convenzioni, Contratti"
Responsabile Dott. Alessandro Di Blasi
Tel: 0824.305148
E-mail: alessandro.diblasi@unisannio.it

Direttore Generale Domanda di partecipazione;
Dichiarazione insussistenza situazioni di 
conflitto di interesse;
Dichiarazione relativa al regime fiscale e 
previdenziale

Ufficio a cui rivolgersi:
U.O. Gare, Convenzioni e Contratti
E-Mail: alessandro.diblasi@unisannio.it
 Tel: 0824305148
PEC amministrazionecert.unisannio.it
Orario lavorativo dal lunedì al venerdì dalle 
8:00 alle 15:40
https://www.unisannio.it/it/ateneo/uffici-
amministrativi/area-sistemi/uo-gare-e-contratti
Piazza Guerrazzi, n.1, 82100 Benevento

2 mesi Ricorso al TAR competente per territorio Coordinate bancarie (per i soggetti privati)
Istituto cassiere: Banca Popolare Pugliese s.c.p.a.
IBAN: IT32Z0526279748T20990001220
Contabilità speciale (per le amministrazioni 
pubbliche)
IBAN: IT84Z0100003245421300157127
C.F./P.IVA: 01114010620
Codice Univoco Ufficio: V3DNUB

Responsabile del Settore "Affari Legali e Generali"
Dott.ssa Maria Labruna
E-mail: maria.labruna@unisannio.it
Tel: 0824.305081

Direttore Generale Ing. Gianluca Basile
E-mail: direzione.generale@unisannio.it


